Kurzanleitung Reservationssystem

Inhalt

RESEIVALION STAITEN ...euiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittrtt ettt sttt sesate s e aee s sessaae s sessabessessssessessssessessnnes 1
(21000} oT0] e F-Ye [ 2= 11 311 T =Y o 1= o NSRS 3
REGISTIHEIUNG [ LOGIN .oviiieniriiieeieiereeruteeeeereeeeessneeesessseeesessssessessssesssssssesssssssesssssssesssssssesssssssssssssssasssssnnes 4
BeStAtiguNg & ZahlUNg......ccciiiiiiiieiiiiiiiiciieereteieececneeeteeeseesssnneeeeesesesssnsnsaesssessssssnsnssessssssssssnnnsaens 5
STOINIEIUNG ..eerrueiieieiiiieeitceeeeeetteeteneeeeeeetrenssssesseseesesssssssssssesssssssssssssesssesssssssssessssssnssssssseesssenssnsssssesesssnnnns 6

Reservation starten

— Auf unserer Webseite «Wohnen» anklicken und unter «Weitere Mietangebote» Gemeinschafts-
raume/Géastezimmer/Freizeitanlagen und dann «zur Reservation»
— Wichtig: Fiir Gastezimmer brauchen Sie ein Login (siehe Registrierung / Login, S. 5)

Buchungsanfrage

Hier finden Sie einen raschen Uberblick zu >
allen buchbaren Angeboten

Alle buchbaren Angebote

Filter:Alle v

< Buchungsanfrage

Datum und Uhrzeit auswahlen

Heute < 28.07.-03.08.2025 (KW31) > Woche  ~ B = Y Ressource = Q + Buchung hinzufiigen

— Gewlnschte Ressource auswahlen (z. B. Saal Griinmatt)

3.08.2025 (KW31) > Woche v B = Y Ressource « Q
Q, Suche
GMR Zentrum (S'hof 190) GMR Brc
8. Juli 2025 Holzofen 025 Donn
Petanque-Bahn
nbeeriweg Saal Genossenschaftshaus eg GV

M saal Griinmatt

Anwenden



Titel der Buchung”

Buchung hinzufiigen Ressourcen Rechnung Kommunikation

Ressourcen GMR Brombeeriweg Bearbeiten

Buchungsmodus @ Einzel Wiederholendes

Datum Von Bis

01.08.2025 &4 01.08.2025 )

22:00 Dauer 11:00

Zusatzliche Details Filter anzeigen

Kommerziell? [Anldsse, Veranstaltungen, Kurse usw. mit Entgelt]

Die Mietzeit fir Gemeinschaftsraume umfasst Vorbereitungs-,
Anlass- und Reinigungszeit.*

Der Raum ist gereinigt zu hinterlassen (vgl. Benutzungsrichtlinien
Gemeinschaftsraume). Die notige Nachreinigung wird in Rechnung
gestellt”

Keine Konflikte Speichern




Buchungsdetails eingeben

— Oben im schwarzen Balken einen Titel eintragen (z. B. Geburtstagsfeier)
— Datum und Zeit auswéhlen
— Bei Gastezimmern gilt:
Check-in: 16.00 Uhr
Check-out: 11.00 Uhr
— Falls n6tig: «Zusatzliche Details» anklicken
— Danach «Speichern» anklicken
— Die Buchung liegt nun im Warenkorb, klicken Sie «Fortfahren»

Buchung im Warenkorb

lhre Buchung wurde zu Ihrem Warenkorb hinzugefiigt. Bitte fahren
Sie fort, um lhre Anfrage / Buchung abzusenden.




Registrierung / Login

— Bei der ersten Buchung als Neukundin / Neukunde registrieren:

— Alle Angaben eingeben
— Passwort (mind. 10 Zeichen mit einem Grossbuchstaben und einem Sonderzeichen) wéhlen
— Kundengruppe korrekt angeben:

Extern = Nicht-FGZ-Mitglied

Intern = FGZ-Mitglied

Ich bin ein Neukunde

Anrede Akademischer Titel

Vorname ¥ Nachname ¥

Kunden-Gruppe

Extern

Firmenname

lhre Adresse

Strahe * Haus-Nr. *

pLZ * Stadt *

Telefon Land *

Schweiz



lhr Account

Ihre Email Adresse * Ihr Passwort ¥

Ich akzeptiere die Datenschutzerkldrung des Anbieters und die Datenschutzerkldrung von Locaboo

* v
Pflichtfeld

Ihre Buchungs-Anfrage

Buchung #16898092

GMR Brombeeriweg
20,00 CHF

Inkl. 0% MwSt.

£ 03.08.2025
® 10:00 - 10:30 Uhr

Buchung bearbeiten

Netto: 20,00 CHF
MwSt (0%): 0,00 CHF

Brutto gesamt: 20,00 CHF

Anfragen >

Bestatigung & Zahlung

— Nach Absenden der Buchungsanfrage erscheint folgende Bestatigung:



?.q...;'
K5

[=g

Ilhre Buchungsanfrage wurde gesendet.

GMR Brombeeriweg
5 03.082025

(®©  10:00-10:30 Uhr
In Buchungsliste anzeigen >

— Sie erhalten zusétzlich eine E-mail mit Bestatigung der Anfrage. Wir priifen und genehmigen Ihre
Anfrage.

— Anschliessend erhalten Sie eine Zahlungsaufforderung von Locaboo (2 Werktage giltig).

— Erst nach Zahlungseingang innerhalb dieser Frist ist die Buchung definitiv und verbindlich.

Hallo Caroline Zurwerra,
Dies ist eine automatische Benachrichtigung, dass lhre Buchungsanfrage genehmigt wurde.

Zum Kalender hinzufiigen (ical)

Umn Ihre Zahlung abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf den nachstehenden Link:

Link zur Bezahlung

Oder kopieren Sie diese URL und fiigen Sie sie in lhren Browser ein:
https://booking.locaboo.com/de/baoking _request payment/169635/635991

Buchungen
Titel Datum/Uhrzeit Ressource Preis
Test 03.08.2025, 10:00 - 10:30 Uhr GMR Brombeeriweg 20,00 CHF
Gesamt 20,00 CHF
MwSt 0,00 CHF
Brutto gesamt 20,00 CHF

Um lhre Zahlung abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf den nachstehenden Link:

Link zur Bezahlung

Stornierung

— Eine Stornierung ist moglich; Gebuhren siehe:

— Benutzerrichtlinien Gemeinschaftsraum
— Reglement Gastezimmer

— Vorgehen:

1. Im System einloggen



2. Oben rechts auf den eigenen Namen klicken und dann «<Meine Buchungen».
3. Gewlinschte Buchung auswahlen und rechts bei «Aktionen» «Buchung stornieren».

— Die Bereits vorausbezahlte Reservationen werden innerhalb weniger Tage auf das gewahlte Zah-
lungsmittel zurlckerstattet.

Kommende Buchungen Vergangene Buchungen

Von  30.07.2025 = s 30.07.2026 ] “

Status

Test E”‘Jﬂ GMR Brombeeriweg Einzel-Buchung 03.08.2025, 10:00 - 10:30 Live o

Buchung stornieren

Bearbeiten



